
De: Julio Andres Rodriguez Pina
A: Javier Andres Mendoza Cupa; Jhonatan Andres Garnica Paredes; Rosalbina Torres Zarate; Jose Luis Diaz Diaz;

Myriam Juliana Rodriguez Piña
Cc: Hernando Sepulveda Benitez
Asunto: Actualización de Documento de pruebas funcionales.
Fecha: viernes, 22 de agosto de 2025 10:49:58 a. m.
Archivos adjuntos: GTI-F-009FormatoplantilladepruebafuncionalytecnicaV5.docx

Cordial saludo, compañeros:

En el marco del proceso de actualización de la documentación del aplicativo SEP, se
debe iniciar el ajuste de las pruebas funcionales de los diferentes módulos. Por tal
motivo, las pruebas realizadas a los nuevos módulos, así como las que se ejecuten en el
futuro, deberán registrarse en el formato establecido, con el fin de garantizar la
actualización y estandarización de la información conforme a los lineamientos de la
entidad.

Nota: El formato correspondiente fue descargado de la pagina de Compromiso el día 22
de agosto de 2025.

Cordialmente,

Julio Andrés Rodríguez Piña
Dirección General-Dirección Sistema Nacional de
Formación para el Trabajo - Contratista
Ingeniero de Sistemas
juarodriguez@sena.edu.co
Dirección General - Calle 57 # 8 - 69 Bogotá D.C.
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		GESTIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN



		NOMBRE DEL FORMATO



		PLANTILLA DE PRUEBA FUNCIONAL Y/O TÉCNICA



		CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN



		Pública  



		Pública Clasificada



		Pública Reservada









		Prueba número:  

		

		Número de solicitud 

		

		Fecha

		DD/MM/AAAA Fecha de la firma del documento.







		[bookmark: _Hlk12955446]INFORMACIÓN GENERAL DE LA PRUEBA



		Datos Básicos



		Nombre Sistema de Información / Aplicación

		Nombre del Sistema de Información

		código

		Código del sistema 



		Versión del Sistema.

		la versión Sistema de Información /Aplicación en el Ambiente donde se desarrollará la prueba.



		Nombre de Requerimiento Asociado a la Prueba.

		Nombre de la solicitud del requerimiento. Diligenciado en el formato GTI-F-017 Solicitud de desarrollo o mantenimiento de Aplicaciones



		Número de Contrato / Firma externa / Código del proyecto (Si aplica)

		



		Ambiente donde se desarrollará la prueba.

		Ambiente de pruebas/ producción 

		Versiones de BD

		



		Versiones de capa media de la aplicación.

		Ejemplo Apache, Tomcat, Tomcat, Microsoft IIS, JOnAS



		URL del Sistema de información / Aplicación

		



		Jerarquías de usuarios

(Si Aplica)

		Rol

		Usuario(s)

		contraseña(s)



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		



		Tipo de Prueba:

		Funcional

		

		Técnicas

		

		Otro: ¿Cuál?

		







		EJECUCIÓN DE LA PRUEBA

		Tiempo (Horas / Días):



		Fecha y hora inicio de realización de Pruebas 

		DD/MM/AAAA HH:MM

		Fecha y hora fin de realización de Pruebas

		DD/MM/AAAA HH:MM



		Nombre del responsable de la Prueba

		Líder funcional / líder técnico 



		Área y cargo del responsable de la prueba

		Datos del área y el cargo del responsable de la prueba



		Resultado Obtenido (Marque con una X)

		Exitosa

		

		No Exitosa

		

		



		Notas del resultado obtenido

		







		RESULTADO PRUEBA FUNCIONAL Y/O TÉCNICA



		Escenario: 

		A que Requerimiento está asociado, modulo, caso de uso 



		Resultado Esperado:

		Resumen 



		Precondición:

		



		Datos de entrada  

		Usuario: 

Contraseña:



		Descripción de pasos a realizar

		Resultado obtenido

		Prueba Exitosa (S/N)

		Observaciones



		1. Paso 1

		Realice una descripción del resultado esperado en la prueba.

		

		



		2. Paso 2

		

		

		



		3. Paso 3

		

		

		



		….

		

		

		







Adjuntar pantalla o evidencia de cada paso:



Paso 1:



Paso 2:



Paso 3:



…….



Como constancia se firma el presente documento por los intervinientes certificando que se validaron todos los factores que intervienen en la presente prueba.





		Firma líder Funcional de la aplicación

		

		Firma Líder Técnico de la aplicación



		Nombre:

		

		Nombre:



		Dependencia:

		

		Dependencia:



		

		

		





		

		

		



		Firma director y/o Jefe de la Dependencia Solicitante

		

		Firma Coordinador del Grupo de la Dependencia Solicitante.



		Nombre:

		

		Nombre:



		Dependencia:

		

		Nombre del Grupo:







Nota. De acuerdo con el tipo de prueba firma el responsable en cada caso (funcional o técnico o externo)


Instrucciones

Generalidades

· El Objetivo de este formato es realizar el registro de las pruebas funcionales de los desarrollos realizados en cada uno de los sistemas de información y/o soluciones tecnológicas, basados en los requerimientos entregados por las áreas funcionales y certificar el correcto funcionamiento de la aplicación para el respectivo paso a producción.

· Este asociado al Procedimiento Gestión de los Sistemas de información GTI-P-002 y el Protocolo de Paso a Producción para la Entrega en Productivo de Nuevas Soluciones Tecnológicas GTI-PR-001 

· Es diligenciado por el líder funcional que está realizando las pruebas para la certificación de la aplicación.

· Una vez diligenciado el formato es archivado electrónicamente en el SVN

· No es necesaria su impresión para la recolección de las firmas respectivas, dado que permite firmas electrónicas y/o digitales

· La custodia de este documento está a cargo de la oficina de sistemas



Cuerpo del formato

		Nombre de la casilla o campo a diligenciar

		Instrucción

		Tener en cuenta



		Nombre Sistema de Información / Aplicación

		Diligencie el nombre del sistema de información sobre el cual se realiza la prueba funcional

		



		Código

		Registre el código asignado para el sistema de acuerdo con el catálogo de sistemas de información 

		El valor es numérico



		Versión del Sistema

		Diligencie la versión Sistema de Información /Aplicación en el Ambiente donde se desarrollará la prueba.

		



		Nombre de Requerimiento Asociado a la Prueba.

		Diligencie el nombre de la solicitud del requerimiento. Diligenciado en el formato GTI-F-017 Solicitud de desarrollo o mantenimiento de Aplicaciones

		



		Número de Contrato / Firma externa / Código del proyecto (Si aplica)

		Diligencie el número del contrato (en caso de que el desarrollo del producto lo realizó un tercero)

		



		Ambiente donde se desarrollará la prueba.

		Diligencie el ambiente en el cual se va a realizar la prueba

		Desarrollo, pruebas/preproducción



		Versiones de capa media de la aplicación.

		Diligencie que servidor web 

		Ejemplo Apache, Tomcat, Tomcat, Microsoft IIS, JOnAS



		URL del Sistema de información / Aplicación

		Diligencie la URL del sistema de información

		



		Jerarquías de usuarios

(Si Aplica)

		Diligencie los roles, usuarios y contraseñas que van a ser utilizados en las pruebas

		Esto es solo si aplica



		Tipo de Prueba:

		Marque con una X el tipo de prueba a realizar 

		



		Tiempo (Horas / Días):

		Diligencie el tiempo que va a requerir para realiza las pruebas 

		



		Fecha y hora inicio de realización de Pruebas

		Diligencie la fecha con el siguiente formato DD/MM/AAAA HH:MM

		



		Fecha y hora fin de realización de Pruebas

		Diligencie la fecha con el siguiente formato DD/MM/AAAA HH:MM

		



		Nombre del responsable de la Prueba

		Diligencie el nombre del líder funcional / líder técnico

		



		Área y cargo del responsable de la prueba

		Diligencie los datos del área y el cargo del responsable de la prueba

		



		Resultado Obtenido (Marque con una X)

		Marque con un X si la prueba realizada fu exitosa

		



		Notas del resultado obtenido

		Diligencie si tiene alguna observación sobre el resultado de las pruebas

		



		Escenario

		Diligencie a que Requerimiento está asociado, modulo, caso de uso

		



		Resultado Esperado:

		Realice una descripción del resultado esperado en la prueba

		



		Precondición:

		Diligencie si para esta prueba se deben tener precondiciones para su ejecución

		



		Datos de entrada  

		Diligenciar Usuario y contraseña

		



		Descripción de pasos a realizar

		

		



		Resultado obtenido

		Realice una descripción del resultado obtenido en la prueba.

		



		Prueba Exitosa (S/N)

		Diligencie SI o NO dependiendo del resultado de la prueba

		



		Observaciones

		Diligenciar si tiene observaciones sobre la prueba realizada

		



		Adjuntar pantalla o evidencia de cada paso:

		Pegar cada una de las pantallas de cada paso de las pruebas realizadas. 
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